АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ РАЗДОЛЬНЫЙ СЕЛЬСОВЕТ
БЕЛЯЕВСКОГО РАЙОНА  ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
29.03.2022                                                         с.Междуречье                                                            № 05-р
О  проведении аттестации
муниципальных служащих в 2022 году

В целях объективной оценки профессиональных и личностных качеств муниципальных служащих соответствию занимаемым ими должностям, эффективного и рационального использования их потенциала, повышения уровня их профессиональной подготовки и ответственности за выполнение должностных обязанностей, решения вопросов, связанных с определением преимущественного права на замещение муниципальной должности при сокращении муниципальных должностей в органе местного самоуправления, а также вопросов, связанных с изменением условий оплаты труда и на основании Закона Оренбургской области «О муниципальной службе в Оренбургской области» от 10 октября 2007 года № 1611/339-ΙΥ-ОЗ:
1.Провести аттестацию муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации муниципального образования  Раздольный сельсовет  в апреле  2022 года.
        2. Утвердить состав  аттестационной комиссии по проведении аттестации муниципальных служащих в 2022 году  в следующем составе (приложение 1);
5. Утвердить  отзыв непосредственного руководителя о деловых и личных качествах аттестуемого муниципального служащего (приложение 2);
6. Утвердить аттестационный лист  муниципального служащего в администрации  муниципального образования Раздольный сельсовет (приложение 3);
3. Утвердить список муниципальных служащих, подлежащих аттестации (приложение 4).
4.Утвердить график проведения аттестации муниципальных служащих администрации муниципального образования Раздольный сельсовет (приложение     5).
5. Специалисту  администрации муниципального образования Раздольный сельсовет (Ищанова М.Б.) обеспечить своевременное представление в аттестационную комиссию всех необходимых документов на  работников, подлежащих аттестации согласно графику на 2022 год, руководствуясь Положением о проведении аттестации и рекомендациями членов аттестационной комиссии.
6.Специалисту  администрации (Ищанова М.Б.) ознакомить с настоящим распоряжением всех служащих, в отношении которых проводится аттестация.
7.Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
8.Распоряжение  вступает в силу  со дня его подписания.

Глава сельсовета                                                                  К.К. Нурмухамбетов
	Разослано:
	Ищановой М.Б., членам аттестационной комиссии, в дело.


                                    
                                                                                                          Приложение 1
к распоряжению администрации
Раздольного сельсовета
от  29.03.2022 года  № 05-р

                                                                             
Состав аттестационной  комиссии по проведении аттестации
муниципальных служащих в 2022 году



	Нурмухамбетов Куат Кажгалиевич
	- председатель аттестационной комиссии, глава администрации муниципального образования Раздольный сельсовет


	Исмаилова Вера Вячеславна
	- секретарь аттестационной комиссии, специалист администрации

	
	Члены комиссии:


	Красуля Елена Ивановна
	ведущий специалист по   мобилизационной и спецработе администрации Беляевского района


	Ермоленко Алексей Владимирович
	главный     специалист-юрист администрации  Беляевского района




                                                                                                          










                                                                  








                                                                                                    Приложение 2
к распоряжению администрации
Раздольного сельсовета
от 29.03.2022 года № 05-р

                                                                                 
ОТЗЫВ
непосредственного руководителя о деловых и личных качествах аттестуемого муниципального служащего
____________________________________________________________________
(Ф.И.О. руководителя, должность)
____________________________________________________________________
(Ф.И.О. аттестуемого, замещаемая должность на момент
____________________________________________________________________
проведения аттестации и дата назначения на должность)

1. Профессиональные знания и опыт аттестуемого_________________________
____________________________________________________________________

2.Деловые качества  аттестуемого ________________________________________
____________________________________________________________________
3. Стиль и методы работы аттестуемого __________________________________
____________________________________________________________________

4. Личные качества аттестуемого ________________________________________
____________________________________________________________________

5. Повышение квалификации ___________________________________________
____________________________________________________________________
6. Перечень основных вопросов, в решении которых принимал участие аттестуемый _________________________________________________________
____________________________________________________________________

7. Результативность работы ____________________________________________
____________________________________________________________________

8. Возможность профессионального и служебного продвижения _____________
____________________________________________________________________

9. Замечания и пожелания аттестуемому _________________________________
____________________________________________________________________

10. Вывод о соответствии занимаемой должности _________________________
____________________________________________________________________
(соответствует замещаемой муниципальной должности; соответствует замещаемой  муниципальной должности при условии выполнения рекомендаций аттестационной комиссии по его служебной деятельности; не соответствует замещаемой муниципальной должности)

Руководитель аттестуемого  _________________________
                                                                                    (Ф.И.О. руководителя)
Подпись _____________________

Дата заполнения ___________________

Подпись аттестуемого ________________________



Приложение 3
к распоряжению администрации
Раздольного сельсовета
от 29.03.2022 года № 05-р


                                                                             

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО 
В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ 
РАЗДОЛЬНЫЙ СЕЛЬСОВЕТ

1. Фамилия, имя, отчество _____________________________________________
____________________________________________________________________
2. Год, число и месяц рождения _________________________________________
3. Сведения о профессиональном образовании, наличии ученой степени, ученого звания _______________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(когда и какое учебное заведение окончил, специальность и квалификация, ученая степень, ученое звание)
4. Замещаемая должность муниципальной службы в муниципальном образовании Белогорский сельсовет на момент аттестации и дата назначения на эту должность ______________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Стаж муниципальной службы ________________________________________
6. Общий трудовой стаж _______________________________________________
7. Вопросы к муниципальному служащему и краткие ответы на них __________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Замечания и предложения, высказанные аттестационной комиссией
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
9. Краткая оценка выполнения муниципальным служащим рекомендаций предыдущей аттестации _______________________________________________
____________________________________________________________________
(выполнены, выполнены частично, не выполнены)
10. Решение аттестационной комиссии
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(соответствует замещаемой должности муниципальной службы в муниципальном образовании Белогорский сельсовет; соответствует замещаемой должности муниципальной службы в муниципальном образовании Белогорский сельсовет;  и рекомендуется к включению в установленном порядке в кадровый резерв для замещения вакантной должности муниципальной службы в муниципальном образовании Белогорский сельсовет;  в порядке должностного роста; соответствует замещаемой должности муниципальной службы в муниципальном образовании Белогорский сельсовет;  при условии успешного прохождения профессиональной переподготовки или повышения квалификации; не соответствует замещаемой должности муниципальной службы в муниципальном образовании Белогорский сельсовет )

11. Количественный состав аттестационной комиссии _____________________________
На заседании присутствовало _______________________ членов аттестационной комиссии
Количество голосов за ______________________, против __________________________.
12. Примечания _____________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Председатель 
аттестационной комиссии:
___________________________________ (подпись)                            (расшифровка подписи)
Заместитель председателя
аттестационной комиссии:
__________________________________ (подпись)                            (расшифровка подписи)
Секретарь
аттестационной комиссии:
__________________________________ (подпись)                            (расшифровка подписи)
Члены аттестационной комиссии:

__________________________________ (подпись)                            (расшифровка подписи)

__________________________________ (подпись)                            (расшифровка подписи)







Приложение 4 
      к распоряжению администрации 
                                                                                                                                                                                         Раздольного сельсовета 
                                                                     от 29.03.2022 года № 05-р
.


Список 

муниципальных служащих администрации муниципального образования Раздольный сельсовет, 
подлежащих аттестации в 2022 году


	№ п/п
	Структурное подразделение

	Фамилия, имя, отчество
	Должность аттестуемого
	Подпись 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Администрация 
муниципального образования Раздольный сельсовет
	Ищанова Махаббат Бараковна
	Специалист 1 категории администрации
	



















Приложение 5 
      к распоряжению администрации 
Раздольного сельсовета 
от 29.03.2022 года № 05-р



ГРАФИК
проведения  аттестации муниципальных служащих в администрации муниципального образования 
Раздольный сельсовет в 2022 году

	№ п/п
	Структурное подразделение

	Фамилия, имя, отчество
	Должность аттестуемого
	Дата представления отзыва (характеристики) в
аттестаци
онную комиссию 
	Дата проведе
ния аттеста
ции
	Должность, фамилия, имя, отчество ответственного за подготовку отзыва
	Подпись аттестуемого

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1

	Администрация муниципального образования Раздольный сельсовет

	Ищанова Махаббат Бараковна
	Специалист 1 категории администрации                                                                                                            
	30.03.
2022
	01.04.
2022
	Глава администрации Нурмухамбетов Куат Кажгалиевич 
	










График 
проведении аттестации муниципальных служащих в администрации муниципального образования 
Раздольный сельсовет в 2022 году 

	№ 
Структур-
ное 
подразде-
ление

	Структурное подразделение

	Дата проведения 
	Количество  человек

	1
	Администрация муниципального образования Раздольный сельсовет
	01.04.2022
	1




Не подлежит  аттестации

	1
	Глава  администрации
	Выборная должность





